Regionalos laba Obrachueakowa

PROTOKOL

Kontroli doraznej gospodarki finansowej Miasta i Gminy Koniecpol przeprowadzonej
w dniach od 16 listopada 2005 r. do 17 listopada 2005 r. przez inspektorow
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach.

' Kontrolg przeprowadzily: Malgorzata Berdys, Sylwia Nowakowska dzialajace na
podstawie upowaznienia Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach
Nr WK - 6102/24/2/2005 z dnia 15 listopada 2005 roku.

Jednostka kontrolowana

Urzad Miasta i Gminy

w Koniecpolu

42-230 KONIECPOL
ul. Chrzgstowska 6A

. Zakres i tematvka kontroli:

L. Ustalenia ogdlno-organizacyjne.

Okres objety kontrolg:

Od 1 stycznia 2001 r. do dnia zakonczenia kontroli.
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I. Ustalenia ogélno — organizacyjne.
1. Kierownictwo jednostki

Burmistrzem Miasta i Gminy Koniecpol jest Pan Jozef Kaluza - wybrany na
stanowisko burmistrza 27 pazdziernika 2002 r. w wyborach bezposrednich, co zostato
potwierdzone Za$wiadczeniem Miejsko — Gminnej Komisji Wyborczej z dnia
31 pazdziernika 2002 r.

Objecie obowiazkoéw nastapito dnia 14 listopada 2002 r. z chwila ztozenia slubowania.

Funkcje Zastgpcy Burmistrza pelni Pan Janusz Stypka od dnia 20 listopada 2002 r.
powolany Zarzadzeniem Nr 1/2002 Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol z dnia
19 listopada 2002 r.

. Skarbnikiem Gminy Koniecpol jest Pani Jadwiga Gwara powotana Uchwala
Nr 137/XX1V/92 Rady Miejskiej w Koniecpolu z dnia 2 wrzesnia 1992 1.

Sekretarzem Gminy jest Pani Jadwiga Rak powolana na podstawie Uchwaty
Nr 17/V/90 Rady Miejskiej w Koniecpolu z dnia 6 sierpnia 1990 .

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.

2.1 Statut Gminy Koniecpol uchwalony zostat w dniu 12 grudnia 2002 r. Uchwala
Nr 6/11/2002 Rady Miejskiej w Koniecpolu i opublikowany w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Slaskiego z 2003 r. Nr 8 pod pozycja 291. Poprzednio obowiazywat
statut uchwalony uchwata Rady Miejskiej w Koniecpolu Nr 123/XV/96 z dnia
18.01.1996 r. w sprawie uchwalenia statutu.

2.2 Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Koniecpolu wprowadzony
zostal Zarzadzeniem Nr 0152/39/03 Burmistrza Miasta i Gminy w Koniecpolu z dnia
31 sierpnia 2003r. Poprzednio obowiazywal Regulamin Organizacyjny uchwalony
Uchwata Nr 113/XIV/99 Rady Miejskiej w Koniecpolu z dnia 23 grudnia 1999 r.
(zmieniony Uchwata Nr 219/XXVIV2001 Rady Miejskiej w Koniecpolu z dnia
30 kwietnia 2001 r.)

Kserokopie ww. Regulaminow Organizacyjnych stanowia zalgcznik nr 1.

2.3. W okresie objetym kontrola obowiazywaly nastepujace przepisy wewngtrzne
regulujace polityke rachunkowosci w kontrolowanej jednostce:

- Zarzadzeniem Nr 0152/15/2002 Burmistrza Miasta i Gminy w Koniecpolu z dnia
31 grudnia 2002 r. wprowadzony zostal plan kont dla budzetu gminy i jednostek
budzetowych. Poprzednio obowiazywal plan kont wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 0138/8/95 Burmistrza Miasta i Gminy w Koniecpolu z dnia 31 grudnia 1995 1.
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Kserokopie ww. planow kont stanowia zalgcznik nr 2.

- Zarzadzeniem Nr 0152/25/2005 Burmistrza Miasta i Gminy w Koniecpolu z dnia
30 czerwca 2005 r. wprowadzono zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia
ewidencji podatkéw i optat.

Kserokopia ww. zarzadzenia stanowi zalgcznik nr 3.

- Zarzadzeniem Nr 0152/47/2003 Burmistrza Miasta i Gminy w Koniecpolu z dnia
31 grudnia 2003r. przyjeto do realizacji instrukcje obiegu i kontroli dokumentow.
Poprzednio obowiazywata instrukcja wprowadzona Zarzadzeniem Nr 0138/2/98 z dnia
21 wrzesnia 1998 r.

Kserokopie ww. instrukcji stanowia zalgcznik nr 4.

- Zasady, metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

ustalone zostaly w Zarzadzeniu Nr 0138/7/93 Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol

. z dnia 3 sierpnia 1993 r. w sprawie przyjecia do realizacji Instrukcji
Inwentaryzacyjnej. Instrukcj¢ zmieniono Zarzadzeniem Nr 0138/7/95 Burmistrza

Miasta i Gminy w Koniecpolu z dnia 31 grudnia 1995 r.

Kserokopie ww. Zarzadzen stanowia zalgcznik nr 5.

- Zarzadzeniem Nr 0152/16/2002 z dnia 31 grudnia 2002 r. Burmistrz Miasta i Gminy
wprowadzit do uzytkowania programy komputerowe. Zarzadzenie weszlo w zycie
z dniem 1 stycznia 2003 r.

Do dnia kontroli nie opracowano instrukeji kasowe;.

24 W okresie objetym kontrola obowigzywaly instrukcje dotyczace kontroli
wewngtrznej wprowadzone Zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol:

- Nr 0152/14/2001 z dnia 31 grudnia 2001 r. w sprawie zasad organizacji
1 wykonywania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta i Gminy w Koniecpolu,

. - Nr 0152/48/2003 z dnia 31 grudnia 2003 r. w sprawie przyjecia do realizacji
1 Scistego przestrzegania Instrukcji Kontroli Wewngtrzne;j.

Kserokopie ww. Zarzadzen stanowia zalgcznik nr 6.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy stanowi zalgcznik nr 7.

3. Kontrole zewnetrzne gospodarki finansowej.
3.1. Ostatnia kontrola Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.

Ostatnia kontrola gospodarki finansowej Gminy Koniecpol zostala przeprowadzona
przez inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach w dniach
27 sierpnia — 3 pazdziernika 2001 r. Kontrola objeto gospodarke finansowa Gminy
za okres: 2000 r. — I potrocze 2001 r., w tym Miejsko — Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej.
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Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole z dnia 3 pazdziernika 2001 r.
Wnhioski pokontrolne zostaly zawarte w wystapieniu pokontrolnym Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach z dnia 31.10.2001 r.

3.2. Zewngtrzne Kkontrole finansowe przeprowadzone przez inne instytucje
kontrolne.

W okresie 2001 — do dnia zakonczenia kontroli byly przeprowadzone nastepujace
kontrole gospodarki finansowe;j:

1. Kontrola przeprowadzona przez Najwyzszq Izbe Kontroli w okresie od dnia
5 lutego 2003 r. do dnia 24 marca 2004 r.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole z dnia 24 marca 2003 r. Kontrole
przeprowadzono w zakresie:

- wykonanie budzetu przez jednostki samorzadu terytorialnego ze szczegdlnym
. uwzglednieniem powiazan budzetéw j.s.t. z budzetem panstwa — kontrolg objeto
dochody 1 wydatki budzetu Gminy Koniecpol za 2002 r.,

- wydatki na finansowanie drég publicznych w 2002 r.

W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

e niewlasciwe sporzadzenie informacji o stanie mienia komunalnego,

e nieterminowe przeslanie podatnikom nakazéw platniczych oraz
nieterminowe wplacanie przez inkasentéw zainkasowanych kwot,

* brak wieloletniego planu inwestycyjnego, pomimo realizacji inwestycji
wieloletnich,

e dokonywanie zapisow w ewidencji ksiggowej na podstawie
nieprawidtowych dowodow ksiggowych w zakresie: braku sprawdzenia
dowodéw pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
braku dekretacji, miesiaca ksiggowania,

» nieprawidlowe zaksiggowanie 6 dowodow ksiegowych,

e odbudowa mostu oraz budowa drogi transportu rolnego bez pozwolenia

] na budowe, brak zwigkszenia wartosci majatku gminy w zwiazku
z realizacja wymienionych zadan w ksiggach rachunkowych gminy,

e nieprawidlowosci w zakresie ewidencji obiektow drogowych: brak
metryk 4 mostow i 4 ulic, niekompletne metryki,

e nieuregulowany stan prawny drég gminnych,

e brak ustalenia 1 poboru oplat za zajecie pasa drogowego.

2. Kontrola przeprowadzona przez pracownikow Urzedu Kontroli Skarbowej
w Katowicach w dniach 7 — 11 lutego 2005 r.

Kontrola objeto prawidlowos¢ klasyfikacji podatku od towarow i ustug do kosztow
kwalifikowanych w Programie ,SAPARD” w ramach projektu Nr 731-120011/02
w okresie od 1.01.2003 do 30.09.2004 r.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze faktury dotyczace realizowanych w ramach
programu SAPARD inwestycji ,Budowa sieci i przylaczy wodociagowych
w Okotowicach” byly wystawiane na Urzad Miasta i Gminy Koniecpol, pomimo

dﬁ’h ) b \«aV\/ %M 4



ze beneficjentem Programu jest Gmina Koniecpol. W zwiazku z powyzszym zalecono,
aby Gmina doprowadzita stan do prawidlowej postaci.

3. Kontrola problemowa finansowo-ksiggowa przeprowadzona w dniach 24.08 —
9.09.2005 r. przez inspektora Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Katowicach
Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie:

* kompletnosci i prawidtowosci egzekwowania, ewidencjonowania, oraz
terminowosci odprowadzania na rachunek Wojewody Slaskiego
dochodéw uzyskanych w 2004 r. w zwiazku z realizacja zadan
zleconych, a takze rzetelno$ci sporzadzania sprawozdan Rb-27ZZ,

e prawidlowosci wykorzystania w 2004 r. dotacji na zadania zlecone
1 rzetelnosci sporzadzania sprawozdan Rb-50.

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienia w zakresie terminowosci odprowadzania
na konto Wojewody Slaskiego zrealizowanych przez Urzad Miasta i Gminy Koniecpol
dochodéw budzetowych zwiazanych z realizacja zadah z zakresu administracji

. rzadowe;.

Na powyzszych ustaleniach kontrolg¢ zakonczono. Kontrolg odnotowano w ksigzce
kontroli pod pozycja 3/2005.

W toku kontroli wyjasnien udzielali:

- p. Jozef Kaluza — Burmistrz Miasta i Gminy
- p. Janusz Stypka — Zast¢pca Burmistrza

- p. Jadwiga Gwara — Skarbnik Gminy

- p. Jadwiga Rak — Sekretarz Gminy.

Integralng czgs¢ protokotu stanowig zataczniki o numerach:

1. Kserokopie Regulaminéw Organizacyjnych.
2. Kserokopie Zarzadzen w sprawie planow kont.

3. Kserokopia Zarzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci i plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkéw i opfat.

4. Kserokopie Zarzadzef w sprawie wprowadzenie w Zzycie instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow.

5. Kserokopie Zarzadzenia w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjne;.
6. Kserokopie zarzadzen w sprawie kontroli wewnetrzne;j.

7. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy.

Protokot sporzadzono w dwadch jednobrzmiacych egzemplarzach.
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Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004
I. w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz
szczegotowej organizacji izb, liczby czlonkéw kolegium i trybu postepowania (Dz. U.
z 2004 1. Nr 167, poz.1747) powiadomiono kierownictwo jednostki o prawie odmowy
podpisania protokotu i ztozenia w ciagu trzech dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasniefi co do przyczyny tej odmowy.

Koniecpol, dnia 17 listopada 2005 r.
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