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Dzialajac na podstawie art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn.: Dz.U. nr 171 z 2002r., poz. 1396 z pézn. zm.)
przedstawiciele Archiwum Panstwowego w Czestochowie, pracownicy Oddz. ds. archiwow
zakladowych: Maciej Pelka i Sergiusz Czarnota, przeprowadzili w dniu 24 marca 2003 roku
kontrolg Waszego archiwum zakladowego. W wyniku kontroli stwierdzono, ze pomimo
drobnych bledéw 1 niedociagnig¢ archiwum zakladowe funkcjonuje prawidlowo. Z caly
pewnoscig ten stan rzeczy wynika z postawy archiwisty- p. Danuty Chojnackiej, ktéra mimo iz
prowadzenie archiwum zakladowego Urzedu musi godzi¢ z innymi obowigzkami stuzbowymi,
z powierzonych zadan wywiazuje si¢ nalezycie. Nie bez znaczenia réwniez dla pozytywnej
oceny  dzialalnosci archiwalnej Urzedu jest fakt stworzenia przez Pana Burmistrza
odpowiednich warunkéw lokalowych dla gromadzonej i przechowywanej dokumentacji, w
przyszlosci majacej przeciez stanowi¢ materiat dla badaczy dziejow Waszego miasta i regionu. 7
myslg o dalszym doskonaleniu funkcjonowania i organizacji Waszego archiwum zakladowego,
celem wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien, Archiwum Panstwowe
wydaje nastepujgce zalecenia pokontrolne:

I. W zakresie przygotowania do przekazania do Archiwum Panstwowego materialow
archiwalnych Urzedu Gminy oraz Gminnej Rady Narodowej w Koniecpolu z lat 1973-1990
oraz wezesniejszych, z lat 1947-1972:

a. konsckwentnie wydzieli¢, na spisach zdawczo-odbiorczych oraz fizycznie- w teczkach
i pudtach, materialy archiwalne (akta kategorii A) zgodnie z ich przynaleznoscia
zespolowa, wyodrgbniajagc materialy wytworzone w latach 1973-1990 przez oba ww.
podmioty; akta z lat wezesniejszych oraz wspolczesne- od roku 1990- zewidencjonowac
na osobnych spisach odpowiednio do ich wytworcy;

b. zweryfikowac kwalifikacje archiwalng czedci dokumentacji (kopie uchwal Rady Gminy,
materialy robocze, zarzadzenia jednostek nadrzednych itp.), nadajac im kategorig
archiwalna zgodna z rzeczowym wykazem akt obowiazujacym w Waszym Urzedzie;

c. uporzadkowa¢ materialy wewnglrz poszczegolnych teczek przez: ulozenie pism
sprawami, a spraw chronologicznie wedlug ich numeréw ze spisu spraw, usunigcie
zb¢dnych egzemplarzy pism oraz cze¢sci metalowych: materialy archiwalne nalezy
dodatkowo przesznurowac, a poszczegolne strony ponumerowac- zgodnie z zapisami §14
rozporz. Ministra Kultury z dn. 16.09.2002 r. w sprawie post¢gpowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167 poz.1375);



2. Dokumentacj¢ 7 komérek organizacyjnych ktéra powinna by¢ juz przekazana do archiwum
zakladowego, a w czgsci potrzebnej do ich whasnego uzytku przechowywana jest na miejscu,
zewidencjonowac¢ na spisach zdawczo-odbiorczych i w komérkach ew. pozostawi¢ na
zasadzie wypozyczenia z archiwum. Ewidencjg i tryb wypozyczania akt dostosowaé do form
okreslonych w §§ 3 i 4 Waszej . Instrukcji organizacji i zakresu dzialania archiwum
zaktadowego™;

3. Usprawni¢ element porzadkowania zasobu archiwum jakim jest systematyczne brakowanie
dokumentacji nicarchiwalnej ktorej okres przechowywania juz upltynat.

Termin wykonania zalecen: do dnia 31 grudnia 2003 roku.

Zgodnie z uchwalg nr 57 Rady Ministréw z dnia 23 maja 1983 roku w sprawie
wykonywania kontroli przez organy administracji panistwowej (M.P. nr 22, poz. 124) Archiwum
Panstwowe w Czgstochowie prosi o przeslanie, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma, informacji o przystapieniu do realizacji zalecen, a nastgpnic o ich wykonaniu.
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